Panduan Pengguna Submodul e-Cuti HRMIS

1. Login Ke HRMIS.

Buka laman sesawang login HRMIS menggunakan perisian Internet Explorer.

a)

http://hrmis.eghrmis.gov.my

b) http://hrmis2.eghrmis.gov.my
c) http://hrmisone.eghrmis.gov.my
d) http://zontimur.eghrmis.gov.my

ID Pengguna & Kata Laluan

Bahasa
1D Pengguna

Kata Laluan

[ oot somie T oo

Bahasa Malaysia ¥

= SLARLT

Masukkan “ID Pengguna” dan

“Kata Laluan”.

2. Permohonan Cuti Rehat.

2.1. Membuat Permohonan Cuti.

Sistem Maklumat Pengurusan Sumber Man

NAMA

Wi,

)

peti pesanan, 102 mesej yang masih belum diambil tindakan

MOHD YUSRI BIN YUNOS

ko)
o Tarikh: K]

LY

Menu - Pengurusan Saraan,
Faedah dan Ganjaran

i

Perubatan
Pinjaman
Tuntutan dan

ahuluan Diri
Pengurusan Saraan
Imbuhan Tahunan
* Pengurusan Gaji
* Laman Utama

S8

Menu - Permohonan Cuti

* Mandatori
Ho KP/Polis Tentera

Kategori Cuti*
Jenis Cuti*

c )
S
S

Pt

Menu - Pengurusan Cuti

* Penvemakan Cuti
* Permohonan Cuti

Fingaans-empatalan Lun

* Perancangan Cuti

Maklumat Pengumpulan
Waktu Kerja Lebih Masa

Laporan Operasi
® Isytihar Keluar Pejabat
® Bantuan
* Laman Sebelum

£ 740509065231

Menu - Permohonan Cuti

* Pemohon Cuti

© rermononan GuK aan
Bawa Ke Hadapan

* Laman Sebelum

Sila klik pada nama pegawai untuk paparan maklumat terperinci

.

Klik butang “Hantar”.

Pilih “Pengurusan Saraan,
Faedah & Ganjaran”.

Tarikh

*| Cuti Kerana Perkhidmatan

*| Cuti Rehat V‘

v‘ Tahun Kelayakan

* Pemohon Cuti

* Permohonan GCR dan
Bawa Ke Hadapan
* Laman Sebelum

==

-

Pilih :

1.  “Pengurusan Cuti”

s

2. “Permohonan Cuti
3. “Pemohon Cuti”

Pada menu yang berkenaan.

™~

Masukkan pilihan seperti

berikut:

1. “Kategori Cuti”: Cuti Kerana
Perkhidmatan.

2. “Jenis Cuti”: Cuti Rehat.

3. “Tahun Kelayakan”: Tahun

cuti yang ingin dipohon.

Klik butang “Teruskan”.
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Panduan Pengguna Submodul e-Cuti HRMIS

Sila klik pada nama peg: ntuk paparan maklumat terperinci
* Mandatori

NoKP/PolisTentera ;740509065231

Nama 1HO JSRI BIN YUNOS

Kategori Cuti +| Cuti Kerana Perkhidmatan v Tahun Kelayakan | 2010 v
Jenis Cuti :| Cuti Rehat v

* Laman Sebelum

PERMOHONAN CUT REHAT Isikan permohonan dengan

* Mandatori

Jumiah Kelayakan H | k
BakiCut s <| selengkapnya.

Tarikh Mula Cuti : = Tarikh Akhir Cuti : e

Jumiah Har Bercuti t 0 hari

Tarikh Kembol Bertugas  : K||k pada ”Penyokong CUtl‘”
Jenis Pormononan : [Cusmtiogen B untuk memilih penyokong

Alamatsemasabercuti  : [no 16, Lorong Sungal Karang Maju §

Taman Sungal Karang Darat 2 permohonan cuti jika nama dan
Jalan Kuantan-Bypass i i
tegara : [iatorsa 3 jawatan penyokong tidak
Negeri ¢ |Pahang v

dipaparkan. (Rujuk 2.2 untuk
/I cara memilih penyokong)

Bandar * |Kuantan v
Poskod : 26100

No. Telefon * [017-0352038

Sebab Bercuti

Klik pada “Pelulus Cuti” untuk
memilih pelulus permohonan
cuti jika nama dan jawatan
pelulus tidak dipaparkan. (Rujuk
2.2 untuk cara memilih pelulus)

SENARAI DOKUMEN SOKONGAN

Klik butang Tambah untuk tambah Dokumen Sokongan.

Sita kiik hyperfink Penyokong Cuti unt ong dan hypertink Pelulus Cuti untu

Penyok: uti

Klik butang “Hantar” untuk

W menghantar permohonan ini.
1

2.2. Memilih Penyokong/Pelulus Cuti.

pyp—— /J Carian Melalui Paparan Hierarki.
@ Melalui Paparan Hierarki © Melalui Senarai

@ ABATAN KESIHATAN NEGERI PAHANG . ]
’ P:EJ-'\BATPENG-“R—"HI\ESIH-'\T-'-JII‘IEGERIP-‘\H-\\NG Klik di sini untuk
BAHAGIAN PENGURUSAN
. mengembangkan/
TGN —  menguncupkan Unit/Bahagian.
UNIT PEMBANGUNAN
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
o Klik di sini untuk memilih
O EKNOLOGI MAKLUMAT GRED F1 [ AD/B BIN MOHD YUSOF | lul / K ti
R BAHAGIAN KESIHA WA
B8 BAHAGIAN PERUBATAN pelulus/penyokong cutl.
88— BAHAGIAN PERGIGIAN

8 BAHAGIAN FARMASI

< >

PILIH JAWATAN SEBENAR

© Welalui Paparan Hierarki @ Melalui Senarai

Carian Melalui Senarai.

Isi mana-mana medan carian berikut atau Kiik pada butang Teruskan untuk penyenaraian Jawatan Sebenar

1. Masukkan “No Kad
Pengenalan” atau “Nama CO”

Jawatan Sebenar |

Unit Organisasi ]

Jawatan Standard |

o Kad pengencian : con untuk membuat carian.
Nombor Passport ! Nama CO Yeagipe . “ ”
D 2. Klik butang “Teruskan 'untuk
[ S— memulakan proses carian.
oo Klik di sini untuk memilih

PEGAWA TEKNOLD

o TTRRLOTI=T

pelulus/penyokong cuti.

3]
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Panduan Pengguna Submodul e-Cuti HRMIS

3. Membatalkan Permohonan Cuti Rehat.

mat Pengurusan Sumber Manusia P|||h ”Pengurusan Saraan
4
Faedah & Ganjaran”

ID PENGGUNA' \A'V:\{ MOHD YUSRI BIN YUNOS

1

Wi

Wi

W)

petl pesanan, 102 mesej yang masih belum diambil tindakan

Tarikh: K

g & S
\gﬂ..%[’;; J;._, _w:,_;;’ 1. “Pengurusan Cuti”
Menu - Pengurusan Saraan, —— 2. “Pindaan/Pembatalan

Faedah dan Ganjaran Menu - Pengurusan Cuti Cuti”

Menu - Pindaan/Pembatalan “ 2
3. “Pemohon Cuti

* Penyemakan Cuti Cuti A
Pinjaman || * PindaanPembatalan Cuti | ——-I Pada menu yang berkenaan‘

Tarikh:

Parmnahnnan Citi
Tuntutan dan Perancangan Cuti || * Pemohon Cuti

uan Diri * Maklumat Pengumpulan * Laman Sebelum

' Pengurusan Saraan Wakiu Kerja Lebih Masa
Imbuhan Tahunan * Laporan Opel
Pengurusan Gaji * Isytihar Kelual

* Laman Utama -
Baniuan

* Laman Sebelum

Sila klik pada nama pegawai untuk paparan maklumat terperinci 1. Masu kka n ”Tarlkh Mula ” atau
* Mandatori
“Tarikh Akhir”.

a'"—, LJ Iy Ho KP/Polis/Tentera
i . eC sE B
Menu -PindaanPembataian || LLLEIES sovovoto [ ranwn aknr 3wz [ 2. Klik butang “Teruskan” untuk
Cuti
| rorwsron ] coruar ] membuat carian.

1740509065231

® Pemohon Cuti

* Laman Sebelum

Sila klik pada nama pegawai untuk paparan maklumat terperinci

B Klik di sini untuk meminda
Mo KP/Polis Tentera 1 740509065231 permohonan cuti.

Hama : MOHD YUSRI BIN YUNOS

Menu - Pindaan/Pembataian REYTHLITEY Jowizorn [ Tarikn Akhir* HELPTO =
> Coneien) @D —

* Pemohon Cuti
™ Laman Sebelum

Halaman 1 daripada 1

0410172010 04/01/2010 1 Disokong
08/02/2010 08/02/2010 Bau

Jumlah Rekod : 2

Klik di sini untuk memilih
permohonan yang hendak
dibatalkan.

e 50 ot Koo Klik butang “Hapus” untuk
membatalkan permohonan cuti.

) e ————
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Panduan Pengguna Submodul e-Cuti HRMIS

= https:#ihrmis.eghrmis.gov.my/Tejsftva-243671: 161582 otefmjge-FWIMTINSICE-OTEFMIGzRexQsute~Goopd - Windows Internet Ex...

Jenis Cuti * Cuti Rehat
Tarikh Mula Cuti : [08i022010
Jumlah Hari Bercuti i1

Tarikh Kembali Bertugas : 09/02/2010

Alamat semasa bercuti

Na 16, Lorong Sungai Karang Maju 5.

: [Taman Sungai Karang Darat2,
© | Jalan Kuantan-Bypass

: Malaysia

: | Pahang

: 017-9353038

Tarikh Akhir Cuti :[08/022010 [

+| Kuantan ~
: (26100

Bandar
Poskod

Lakukan pindaan pada
permohonan cuti.

Klik butang “Hantar” untuk
menghantar permohonan yang
telah dipinda.

NAMA

W,

seas )

MOHD YUSRI BIN YUNOS

a *
:( Tarikh: K]
EF

Menu - Pengurusan Saraan,
Faedah dan Ganjaran

Pengurusa
Fengurusan Biasiswa
Pengurusan Perubatan

* Pengurusan Pinjaman

* Pengurusan Tuntutan dan
Pendahuluan Diri
Pengurusan Saraan
Imbunan Tahunan

* Pengurusan Gaji

* Laman Utama

g »

S =
EFL
Rt
Menu - Pengurusan Cufi

Penyemakan Cuti

* Permohonan Cuti
Pindaan/Pembatalan Cuti

* Perancangan Cuti
Makiumat Pengumpulan
‘Wakiu Kerja Lebih Masa
Laporan Oper:

har Keluar Pejabat
® Bantuan
* Laman Sebelum

&\
Tarikh: i
S
S S

Menu - Penyemakan Cuti

* Laman Sebelum

Pilih “Pengurusan Saraan,
Faedah & Ganjaran”.

Pilih :
1. “Pengurusan Cuti”
2.  “Penyemakan Cuti”
3. “Pemohon Cuti”

\l Pada menu yang berkenaan.
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Panduan Pengguna Submodul e-Cuti HRMIS

Sila kftk pada nama pegawal untuk paparan maklumat wrperinc!
o WP PolisTentsra. | 7405090

Hama IGHD YUK BB LGS
Tarikn uka Jforerzato | Tarikh ANt HEGEC O =)
Kategori Cull i ~Piinan v

Jonis Cu {~Piinan- ¥

KLUMAT PEMILIK KOMPETENS!

Kelayakan

KELAYAKAN CUTI REHAT

Jumiah Rekod : 1 Halaman 1 daripada 1
Er— e 2 i & E g :
I

Jumlah Rekod : 12 Halaman 1 daripada 7

praonon cuti

Klik butang “Status Cuti” untuk
melihat status permohonan cuti

— rehat.

1 Cul Sepann Gal 120 [ 120
2 CullTanpa Gan 120 o 120

3 Cull Sak iKerajaanP anws 0 o 0
4 Cu SaktLanjtan (Sparuh Gail % o %

5 Cul S Lajutan (Tanga Gap} % o %
n23a8821
pemonon cun

Sila kiik paca nama pegawal untuk paparan makiumat terperinc!
Ho KP Polis Tentora 1740409088231
Harma 1IQHD VUSRI B YLNOS
Tarikn o200 | Tarmn ke SR =
Kategori Cutt J~Pithan- v
Jenis Cut

KLUMAT PEMILIK Ke

Status Cut. Sejaran Permononan Cut Prom perkaamatan

semaral peRmOHONAN CuTi

Jumiah Rekod : 2 Halaman 1 daripada 1
S jessam

©1 2 04012010 04012010 1

©2 08022010 08022010

on, (Peringatan: Paparan Stazs an actalah berdasarkan Lahun yang dyhih o Medan Tarikh Mula)

Status permohonan cuti rehat.

dows Internet Explorer

Sewr @ [3]

4 [ Joft b »I [1o0% | Find | Next [ Select a format

Surat Pekeliing Am Bil 3 Tahun 1350
PERMOHONAN CUTI REHAT

DAIRO AISAM BIN HASHIL
PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W22

Kepada

Ketua Bahagian / Unit

Saya memohon kebenaran cuti rehat selama 1......hari mulai * daripada / pada
08/022010 hingga 08/02/2010.
Catatan™ Tandatangan Pemohon
Dalam Negeri Hama Fenuh HOHD YUSRI BIN YUNOS
Wedical Check-up _——
Jawatan PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT
GRED F28
Tarikn 28012010

No. Kad Perakam Waktu

Kepada: LIOHD YUSRIBIN YUNOS
PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT
GRED F29
Pegawai Yang leluluskan Cut
Tarikn 28/01/2010 _ Permohonan cuti di atas disokong.
Tarikh Permohonan di atas diluluskan.

28/01/2010

Klik di sini untuk memaparkan
permohonan cuti rehat yang
telah diluluskan.

Z Paparan permohonan cuti rehat
yang telah diluluskan.

Klik di sini untuk mencetak
permohonan ini.
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Panduan Pengguna Submodul e-Cuti HRMIS

5. Menyokong/Meluluskan Permohonan Cuti Rehat.

Sistem Maklumat Pen

(AN (NS 740509065231 [\/:\//:\ MOHD YUSRI BIN YUNOS

punyai 103 mesej di dalam peti pesanan, 102 mesej yang masih belum diambil tindakan

Hakeipta Kerajaan Malaysia

san Sumber Manusia

Klik “Peti Pesanan HRMIS” untuk

membuka peti pesanan.

[PETI PESANAN - DAIRO AISAM BIN HASHIM | PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W22 | UNIT PEMBANGUNAN

Teruskan' uniuk mencari rekod yang berkenaan.

Modul | -PILIHAN - v

Daritarikn E

PET PESANAN
JumiahReked: 1

o bahawa
transaksi kepada Penen

itk tindakan seterusnya

Deraf Laporan

ton v ot | s s T _tegs ] e ]

K
1

Klik di sini untuk
menyokong/meluluskan
permohonan cuti rehat.

(Rujuk 5.1 untuk menyokong
permohonan)

(Rujuk 5.2 untuk meluluskan
permohonan)

Halaman 1 darpaca 1

-

5.1. Menyokong Permohonan Cuti Rehat.

UMAT PERMOHONAN CUT! PEMILIK KOMPETENSI

o KPPols Tentera ID Pemilik Kompetensi

Hama

Jawatan Sebenar MAKLUMAT GRED F29

Unit Organisasi Rt

Jenis Cuti

Cuti Dibawa Dari Tahun Lepas. Baki Dibawa Dari Tahun Lepas.
Kelayakan Tahun Semasa Baki Kelayakan Tahun Semasa
Jumiah Ketayakan Baki Cutl

Jumiah Cun Diambd Baki Cun Setetah Diutuskan
Tankn Mula Cut Tarikh Akhir Cuti

Tarikh Kembali Bertugas Tarikh Permohonan Cut

Jenis Permohonan

Alamat semasa bercut :
Ho. Telefon oo 38
Sebab Bercuti

ai Karang Maju 5, Taman Sungai Karang Darat 2. Jalan Kuantan-Brpass

: [Medical Check-up

Mandatori

Tarikh Mula Cuti Dibenarkan
Jumiah Hari Bercut

Tarikh Akhir Cuti Dibenarkan

Paparan maklumat permohonan
cuti rehat.

Masukkan “Status Cuti”.

osoazonn [

Status Cut ©

=)

[SENARAI NAMA PENYOKONG DAN PELULUS PEGAWAI PEMOHON CUTI

(Disokong/Tidak Disokong)

Sita kiik hyperfink Pelulus Cuti untuk mengemaskini Nama Pelulus.

Penyokong Cuti
DAIRO AISAH BIN HASHIN
PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W22 P TEK [

EPMH Perkhidmatan

Kitk makiumat berikut untuk paparan:

Maklumat Dokumen Sokongan

4T

|

Klik butang “Hantar”.
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Panduan Pengguna Submodul e-Cuti HRMIS

5.2. Meluluskan Permohonan Cuti.

MAKLUMAT PERMOHONAN CUTI PEMILIK KOMPETENSI

Hms : MoK YU BN LNoS Paparan maklumat permohonan
Jawatan Sebenar i PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F29

Unit Organisasi t UNIT PEMBANGUNAN KESIHATAN KELUARGA .

Jenis Cuti i CubRehat cuti rehat.

Cuti Dibawa Dari Tahun Lepas T 27 ha Baki Dibawa Dari Tahun Lepas t 27 hai

Kelayakan Tahun Semasa 25 han Baki Kelayakan Tahun Semasa i 25 han

Jumiah Kelayakan : 52 hari Baki Cuti 52 hari

Jumiah Cuti Diambil i thar Baki Cuti Setelah Diluluskan 51 hari

Tarikh Mula Cuti : 08/02/2010 Tarikh Akhir Cuti i 08102201

Tarkh Kemball Bertugas : 0910222010 Tarikh Permohonan Cuti i 28001201

Jenis Permohonan :  Dalam Negen

Alamat semasa bercuti + No 16, Lorong Sungai Karang Maju 5. Taman Sungai Karang Darat 2. Jalan Kuantan-Bypass

No. Telefon : 017-9353038

Sebab Bercuti Medical Check-up

No KP/Polis Tentera 1 680803115141 1D Pemilik Kompetensi 32517

Hama 1 DAIRO AISAM BIN HASHIM

Jawatan Sebenar T PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W22

Tk bt Paparan maklumat sokongan.
Tarikh Cuti Disokong .

Tarikh Mula Cuti Disoks 2 08/02/2010 Tarikh Akhir Ci 15 0k( : __08/02/201

© Mandatori “ P
Tarikh Mula Cuti Dibanarkan : \os 02/2010 \F:' Tarikh Akhir Cuti Dibenarkan + [os02:2010 | Masu kkan Status CUtl .
Jumiah Hari Barcuti ok L Status Culi Somasa - . . .

rmm T . (Diluluskan/Tidak Diluluskan)

Kiik maklumat berikut uniuk paparan:

Maklumat Dokumen Sokongan

il Porkhidmatan Klik buta ng “Hantar”.
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